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Da Constituicdo

Art. 1°. A Biblioteca Setorial esta subordinada a Diretoria da Unidade na forma do art.
63,§ 3° Regimento Geral da Universidade Estadual de Goias e constituida pelo Conselho de
Bibliotecas e vinculada a Pro-Reitoria de Graduagao através do Sistema Integrado de
Bibliotecas Regionais — Sibre.

Da Finalidade

Art. 2°. Sdo finalidades da Biblioteca Setorial da UnUCET:

a) Oferecer informacdes técnico-cientificas & comunidade académica, através de seu
acervo e instalacdes, como suporte aos programas de Ensino, Pesquisa e Extensao,
possibilitando o acesso a informacao armazenada e gerada na Universidade a
comunidade cientifica do pais;

b) Contribuir para o desenvolvimento institucional da UnUCET e
conseqlientemente para o aprimoramento das atividades académicas;

¢) Ser um agente de difusdo cultural na comunidade em que esta inserida.

Do Acervo

Art. 3°. Acervo Bibliografico.

a) Acervo Geral: ¢ constituido de obras gerais nas diversas areas do conhecimento.
b) Referéncia: constituida dos materiais: dicionarios, enciclopédias, almanaques, etc.
c¢) Periddicos: constituida por revistas, inclusive cientificas, jornais, boletins,
relatorios, etc.

d) Colecao Especial: constituida de monografias de Graduagao, Pos-Graduacao,
Dissertagao, Teses.

Art. 4° Se¢do de Informatica: acesso a INTERNET e digitagao de trabalhos (conforme
normas especificas).

Art. 5° COMUT- Programa de Comutacao Bibliografica: permite a qualquer pessoa a
obtencdo de copias de documentos técnico/cientificos, nacionais ou estrangeiros, localizados
nas principais bibliotecas do Pais.(acesso a esse servigo conforme normas especificas).

Art. 6°. Acervo de materiais especiais: fitas VHS, fitas cassetes, mapas, globo, disquetes,
CD Rom, etc.



Do horario de atendimento

Art. 7°. O horario de atendimento da Biblioteca Setorial, conforme as necessidades da
comunidade académica : Segunda a Sexta: 07:30 as 22:30 horas e Sabado: 08:00 as 17:00
horas.

Paragrafo Unico: Quando necessario qualquer alteracao de horario, a comunidade
académica sera avisada com antecedéncia.

Dos usuarios

Art. 8°. Os usuarios da biblioteca setorial sdo divididos em 4 categorias:
a) Usudrios docentes;

b) Usuarios discentes;

¢) Usuarios servidores

d) Usudrios da comunidade geral.

Da Inscricao

Art. 9°. No ato da inscri¢do o usudrio devera apresentar os seguintes documentos:
Alunos

a) Comprovante de vinculo institucional (contra-cheque ou comprovante de
matricula);

b) Documento de identidade;

c¢) Comprovante de endereco atualizado;

d) 01 foto 3x4 recente.

Professores

a) Comprovante de vinculo institucional (contra-cheque ou comprovante de
matricula);

b) Documento de identidade;

¢) Comprovante de endereco atualizado;

d) 02 fotos 3x4 recente.

Comunidade em Geral

a) Exclusivo a maiores de 18 anos, pais ou responsaveis;

b) Documento de identidade;

¢) Comprovante de endereco atualizado;

d) 02 fotos 3x4 recente.

Paragrafo Unico: O usuario devera comunicar a biblioteca setorial qualquer alteragio de
endereco.

Do Cartao do Usudrio
Art. 10°. No ato da inscrigao sera fornecido ao usuario o Cartao do Leitor, documento
pessoal e intransferivel, exclusivamente através do qual sera efetuado o empréstimo domiciliar
e especial do material de pesquisa e acesso a se¢ao de informatica em quantidades e prazos

proprios a cada categorias de usuario.

Do Empréstimo



Art.11°. O empréstimo domiciliar aos usuarios inscritos na Biblioteca Setorial ¢ facultado
dos materiais necessarios e disponiveis a sua pesquisa, de acordo com sua categoria:
a) Usuario docente e Usudrio servidor: sdo emprestados 03 (trés) titulos diferentes, se
houver mais de 02 (dois) exemplares de cada, disponiveis no acervo. O

empréstimo tem a duracdo de 10 (dez) dias tteis da biblioteca (segunda a sabado).

b) Usudrio discente: a estas categorias ¢ facultado o empréstimo de 03 (trés) titulos
diferentes, se houver mais de 02 (dois) exemplares disponiveis no acervo. O prazo
do empréstimo € de 05 (cinco) dias uteis da biblioteca (segunda a sabado).

¢) Usudrio da Comunidade em Geral: a este podera ser emprestado até 02 (dois)
livros, exclusivamente de obras literarias (romances, poesias, contos, etc), no

prazo de 05 (cinco) dias uteis da biblioteca (segunda a sabado). O empréstimo sera
exclusivo a maiores de 18 (dezoito) anos.

Paragrafo 1°. O empréstimo domiciliar € exclusivo aos usudrios das unidades da UEG de
Anapolis (UnUCSEH e UnUCET).

Paragrafo 2°. Durante o periodo de Planejamento, Recesso e Férias o usudrio docente tera
direito de retirar o nimero de obras necessarias pelo mesmo prazo acima citado.

Paragrafo 3°. Caso o usuario necessite do material de empréstimo domiciliar por um prazo
maior, ele devera fazer a RENOVACAO DO EMPRESTIMO, sendo concedida em caso de nio
haver reserva por outro usudrio.

Do Empréstimo Especial

Art. 12°. Todo material d¢ REFERENCIA, PERIODICOS e MAPAS; poderio ser
emprestados para fotocopia e SALA DE AULA. No caso de sala-de-aula, o material devera ser
devolvido até as 22:00 horas do mesmo dia, caso ndo devolva o usuario sera penalizado. Todo
material bibliografico destinado a fotocdpia, pode ser liberado até as 22:00 horas.

- Paragrafo 1°. Conforme PEDIDO ESPECIAL DO PROFESSOR, os LIVROS DE
EXEMPLARES UNICOS, ficardo a sua disposi¢gio POR UM PERIODO

DETERMINADO, sendo vedado o empréstimo domiciliar durante o referido periodo.

- Paragrafo 2°. Fica estabelecido que terminado aquele periodo, estes LIVROS DE
EXEMPLARES UNICOS, ficam liberados para seu uso em consulta local e empréstimo
domiciliar por 03 (trés) dias tuteis da biblioteca.

Art. 13°. Empréstimo de Materiais Especiais: pode ser emprestado 01(um) exemplar de
cada colecdo de material especial, por empréstimo. O prazo de empréstimo sera de 02 (dois)
dias uteis da biblioteca. Caso o usudrio ndao devolva o material na data marcada, ele tera que
pagar a multa.

Da Reserva de Materiais

Art. 14 °. O acesso ao acervo contido no Servigo de Reserva sera exclusivo a comunidade
académica da UnUCET.

Art. 15 °. A Reserva sera feita, quando mais de um usuario solicitar um mesmo titulo e
restrita aos seguintes materiais:

I. Livros das diversas areas do Acervo Geral;

II. Monografias de Graduacao e P6s-Graduacao (a partir de 2004).



Art. 16°. Os usuarios terdo direito a reserva de 01(um) titulo por vez, desde que ndo esteja
em atraso com a biblioteca.

Art. 17 °. As obras que ja se encontrarem em poder do usudrio ndo poderdo ser reservadas
para ele mesmo.

Art. 18 °. Os usuarios poderao solicitar suas reservas no balcao de empréstimo, através de
preenchimento de formulario.

Art. 19 °. O material estara disponivel em reserva por um prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, a contar a partir do horario em que foi solicitado.

Art. 20 °. Caso o usuario ndo retirar o material dentro do prazo, ele perdera a reserva, e o
material ficara a disposi¢ao do usuario seguinte.

Art. 21 °. E de responsabilidade do usuario verificar pessoalmente e constantemente, a
chegada do material reservado.

Art. 22 °. O prazo de empréstimo domiciliar dos materiais reservados sera de 03 (trés)

uteis da biblioteca.

Paragrafo Unico. Os usuarios que ndo devolverem o material no prazo estipulado terdo que
pagar a multa por dia de atraso, conforme valor determinado pelo Conselho Universitario da
UEG.

Das Obrigagdes e Responsabilidades

Art. 23°. A Biblioteca Setorial ¢ responsavel pela guarda, manutengdo, conservagao e
integridade do material de pesquisa e especial de seus acervos e instalagdes da biblioteca, que ¢
considerado um bem incorporado ao patrimonio fisico da Universidade.

Paragrafo Unico. Nio ¢ permitido o acesso de usuarios as dependéncias da Biblioteca

Setorial portando bolsas, mochilas, sacolas, malas, etc., a serem depositadas em local gratuito e
previamente destinado para tal, portanto alimentos, bebidas, celulares e aparelhos sonoros que
perturbem o ambiente de estudo, assim como objetos que possam colocar em risco a
integridade fisica do material de pesquisa, das instalagdes e patrimdnio em geral da biblioteca.

Art. 24°. O usuario ¢ responsavel pelo material colocado a sua disposi¢do, seja para
consulta ou empréstimo domiciliar, devendo utilizd-lo com o devido cuidado a fim de preservar
a sua integridade.

Art. 25°. O usuario deve efetuar a devolu¢ao do material emprestado até a data
estabelecida.

Das Infragéoes Disciplinares

Art. 26°. Constituem infra¢des disciplinares para a Biblioteca:

1- atrasar a devolucao;

2- danificar e/ou extraviar o material bibliografico e especial;

3- tratar com desmesura os servidores e demais usudrios da biblioteca.



Das Penalidades

Art. 27°. Quando o usuario ndo devolver o material dentro da data estabelecida, sera
enviada a carta de cobranga, via correio e posteriormente serd cobrada a multa por dia de atraso.
A taxa da multa ¢ estipulada pelo Conselho Universitario da UEG.

Art. 28°. Conforme o Conselho Universitario da UEG, o valor arrecadado através da
multa, devera ser aplicado com exclusividade na propria Biblioteca.

Art. 29°. Quando o usudrio se nega a pagar a multa, a Biblioteca recolhe o material, e o
usuario fica suspenso, até que regularize sua situacao.

Art. 30°. Sera considerado extraviado o material de pesquisa que ndo for devolvido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias.

Art. 31°. A suspensao sera aplicada no caso de atraso na devolucdo de material
bibliografico e especial, de acordo com a Coordenagao da Biblioteca.

Art. 32°. O usuario que danificar ou extraviar o material bibliografico e especial ¢

obrigado a ressarcir a Universidade mediante a reposicao de obra idéntica ou de outra obra, no
caso de obra esgotada, a critério da Coordenacao da Biblioteca, ou ainda como alternativa ao
pagamento do valor correspondente a obra extraviada ou danificada, acrescido das despesas
com a sua aquisicao.

Art. 33° No periodo de matricula sera enviada a Secretaria Académica uma listagem de
usuarios em débito, para os mesmos ndo efetuem a matricula.

Art. 34 ° Na expedicao de diploma a biblioteca ficara encarregada de fornecer uma
declaracdo de NADA CONSTA conforme solicitacdo da Secretaria Académica, aos usuarios
que estiverem em dia com a biblioteca.

Paragrafo 1°. O valor da obra serd aquele apurado no mercado nacional ou internacional,
mediante simples consulta de prego, via correio, fax ou Internet.

Paragrafo 2°. Quando se tratar de obra esgotada, o seu valor original serd atualizado; no
caso de obra estrangeira, sera utilizado o valor do dolar da data da aquisi¢ao, atualizado pelo
cambio do dia do pagamento, convertido em real, acrescido a valor das despesas com a
aquisi¢do da obra.

Paragrafo 3°. A reposi¢ao do livro danificado ou perdido € obrigatoria.

Paragrafo 4°. O ressarcimento financeiro sera depositado na conta Fundag¢ao Universidade
Estadual de Goids, que se incumbird da compra e encaminhamento da obra a Biblioteca.

Art. 35°. Em caso de flagrante de furto de qualquer material bibliografico e especial, no
interior da biblioteca, o usuario sera autuado ¢ encaminhado ao 6rgdo competente.

Das Disposicoes Gerais



Art. 36°. Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados e encaminhados a
Coordenacdo da Biblioteca.

Art. 37°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Anapolis, 07 de janeiro de 2004.
Presidente do Conselho da Biblioteca Setorial da UnUCET



