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RESUMO

Consultar NBR 6028 (ABNT, 2003)™.
Observacéo: normas da ABNT disponiveis para consulta na biblioteca do Campus e

na biblioteca do laboratério de matematica.

Fonte: 12;
Espacamento entre linhas simples;

Recomenda-se 0 uso de um unico paragrafo.

Palavras-chave: Monografia. Modelo. Matematica. (separadas entre si por ponto e

finalizadas também por ponto).

1 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informacdo e
documentacdo: resumo — apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.
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INTRODUCAO

Digite aqui a introducdo do seu trabalho.

Veja formatacdo (fonte, tamanho, etc.) no APENDICE A. Consultar também NBR*
14724 (ABNT, 2011).

Observacdo: normas da ABNT disponiveis para consulta na biblioteca do Campus e

na biblioteca do laboratério de matematica.

4 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacdo e documentagio:
trabalhos académicos — apresentagdo. Rio de Janeiro, 2011.
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1 TITULO DO PRIMEIRO CAPITULO (SECAO PRIMARIA)

Para formatacdo ver regras gerais da monografia no APENDICE B e consultar
também norma NBR 14724 (ABNT, 2011).
Se achar conveniente simplesmente substitua a expressdo “Titulo do Primeiro
Capitulo” pelo titulo do seu primeiro Capitulo, diretamente neste arquivo.
Neste modelo estdo disponiveis quatro capitulos, caso necessite criar um novo
capitulo:
e Clique no final da ultima linha do capitulo;
e Na barra de ferramentas clique em Layout da Pagina; Quebras;
e Péagina iImpar®;
e digite 0 nome do novo capitulo, selecione-o e clique em CAPITULO na barra
de ferramentas,

e ver Figura 1l e Figura 2.

Figura 1- Quebra de secdo para criar um novo capitulo (Fonte tamanho 10).

Desenvolvedor

Layout da Pagina Referéncias Correspon .éncias Revisdo Exibicdo Suplemento

lj ‘J F‘:,‘ Quebras ~| S 25 [ 3 || Recuar

‘ Quebras de Pagina
ientatdo Tamanho Colunas

- - - - | Pagina
» Marca o ponto em que uma pagina termina e outra pagina
ﬁ comeca.
R
] Coluna
Indica que o texto apos a quebra de coluna sera iniciado
= na coluna seguinte.
Quebra Automadtica de Texto
1= Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Web. Por
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto. lma'ria)ﬂ
Quebras de Secao
I Préxima Pagina
» Insere uma quebra de se¢do e inicia a nova se¢do na L- a- expressa¢
% pagina seguinte. .
= teneste-arqui’
Continuo
r Insere uma quebra de se¢do e inicia a nova se¢do na mesma u‘los’ Caso- n¢
— pagina.
Pagina Par ina-§
2 | o . S gina.
Insere uma quebra de se¢do e inicia a nova se¢do na
':4;1 préxima pagina com numero par.
= Pagina impar que- em- CA
Insere uma quebra de secdo e inicia a nova se¢do na
»:s;ﬁ proxima pagina com nimero impar.

Fonte: Producéo do Proprio Autor (ou Elaborada pelo Autor) (Fonte tamanho 10).

S Este procedimento fard o Capitulo iniciar sempre em pagina impar e, se necessario, ao gerar o PDF incluira
automaticamente uma pagina par (verso) sem numeracao.
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Figura 2 — Formatando o Titulo do Capitulo ( Legenda fonte tamanho 10).

.d 99 _l f’] T~ SIV\ N Modelo 2 - Microsoft Word ‘

Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplementos

st [Arial “|1a VSN ESIHESRE SR F - - PYRI o = ‘
| v L B e el e RS ANEXC APENL AaBbCc AaBbCc |1 AaB‘ 11
 Formatar Pincel N Z § ~abe %X, X' Aa~ |~ A-l|lEEEFE (=D - PENDICES 7 Normal 17 Sem Esp CAPITULO SE

APENDICES

Fonte: Producéo do Proprio Autor (ou Elaborada pelo Autor) (Fonte tamanho 10).

Observacéo para imagens: para formatacio ver regras gerais no APENDICE B e a
secdo 5.8 llustrages, em NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 11)8. O titulo (na parte superior) e a
fonte consultada (na parte inferior) da ilustracdo acompanham as dimensdes da ilustracdo, ou
seja, comegcam na margem esquerda e terminam na direita, se ultrapassar as margens da
ilustracdo, deve-se dar uma quebra e fazer uma segunda linha, que sera alinhada abaixo da 1?
letra do titulo da linha de cima.

Para gerar numeracao automatica para as imagens (e se achar conveniente uma lista
automatica de imagens) clique com o botdo direito do mouse sobre a imagem e escolha
“inserir legenda”.

Na janela “Legenda”, ver Figura 3, escolha um rétulo para sua imagem (ou crie um

novo rotulo) e clique em “Ok”.

Figura 3 - Criando legenda (titulo) com numeracédo

automatica para imagens.

EXC ’I‘H.I’_w_ml“- 2

4 Legenda

man | Legenda:
| Figura 3 |
Opcies

strad
Rétulo: | Figura -

as d . |Equacio -
Posicdo:

) uadro
[ Excluir r':'?abela

icTa Movo Rt Al

[trap

[AgtoLegenda... ] [ QK ] [ Cancelar ]

Fonte: Producéo do Proprio Autor (ou Elaborada pelo Autor)
(Fonte tamanho 10).

6 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacdo e documentagio:
trabalhos académicos — apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.
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1.1 Secao secundaria do primeiro Capitulo.

Para as secOes secundarias, terciarias, quartenarias e quinarias digite o titulo da secéo
e selecione-o0, em seguida, na barra de ferramentas, ver Figura 4, selecione respectivamente

em estilo, conforme indicado na Tabela 1.

Tabela 1 - Estilo de formatacdo das secBes a partir da

secundaria.
Secéo Selecionar como estilo:
Secao secundaria Secéo 28
Secdo terciaria Secédo 3
Secdo quartenaria Secao 42
Secdo quinaria Secdo 52

Fonte: Produgdo do Préprio Autor (ou Elaborada pelo Autor)

(Fonte tamanho 10).

Figura 4 — Formatando Titulo de Sec®es.

Desenvolvedor

=(+ =v||ZE sE||4 I -
== IR T ANEXC APENE AaBbCc AaBbCc 1 AaB |11 AaE| M |
=EE|l= | E- ANEXOS  APENDICES T Normal 7 SemEsp.. CAPITULO... || SECAO 23 Alterar |
] Estilos ~
1111, 11111 11211; AADB 4aBbcdsecioz JE
SECAO 4* Secdo 5° Titulo 6 Titulo Subtitulo
_ ; 5|
iquerda e terminam na dir| BbC¢ AaBbCc AaBbCc
1 e fazer uma segunda lin e Citaca Citacdo In...
BbCc AaBbC: AaBbCc
secundadrias, terciarias, QUi Rrefe Paragrafo.. 1 Cabecal.. T Sumario1
la, na barra de ferramentas AsBbCcDc  AaBbCcDe

f Sumario 2 1 Sumario 3

Secio secundaria

Salvar Sele¢do como Novo Estilo Rapido...

Fonte: Producédo do Préprio Autor (ou Elaborada pelo Autor) (Fonte tamanho 10).

1.1.1  Secdo terciéria do primeiro Capitulo.

Exemplo de equagdes numeradas.
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em:

x?+1 (1)
cosx = x*+1 (2)
senx = x> +1 (3)

Para inserir equagfes com numeragdo automatica clique, na barra de ferramentas,

e Inserir;
o Explorar partes rapidas;
e AutoTexto;
e EquacOes. (Caso esta op¢do nao estiver disponivel, leia explicacdo apds a
Figura 6)
Conforme indicado nas Figuras Figuras e Figura 6.

Figura 5 — Inserir Equagdes com numeracdo: Inserir

HS O

Arquivo Pagina Inicial Inserir Design Layout

B3 Folha de Rosto - D lj‘ l__"l_"] ) Sma]
- QJ 04

D Pagina em Branco 1 1 Grafid

Tabela Immagens Imagens Formas

"= Quebra de Pagina = Online - g4 Instar
Paginas Tabelas llustragdes
Navegacao M

Fonte: Producéo do Proprio Autor (ou Elaborada pelo Autor)
(Fonte tamanho 10).
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Figura 6 — Inserir Equagdes com numeracdo: Auto Texto; Equagdes

Matemnatica [Modo de Compatibilidade] - Word

Revisdo Exibir Suplementos

0 que vocé deseja fazer...

%Hiperlink 'E'j ] Cabecalho = lp‘_l [ - Q" - JT Equagdo
Geral = AutoTexto
. Equagdes [=1 Propriedade do Documento
® (1 |l Campo..
=] Organizador de Blocos de Constru
rr e Tamentas,
T

Fonte: Producéo do Préprio Autor (ou Elaborada pelo Autor) (Fonte tamanho 10).

Se a opc¢do “Equacbes” ndo estiver disponivel em AutoTexto:
e Selecione a “Equacdo 1” acima (conforme Figura 7);

e Inserir;

e Explorar partes rapidas;

e AutoTexto;

e Salvar selecdo na galeria de AutoTexto;

e Digite em nome: Equac0es;

o Ok.

Figura 7 — Inserir equacdo com parte rapida.

Inserir Layout Referéncias Correspondéncias Revisio Exibir Suplementos Design Layout Design Q Diga-me Entra
D B @ ’z‘;l T Smarthrt ﬁ lofe Hiperlink t;] [M Cabegalhe - E-[#-
Tabela Imag;ns Imag:ns Formas [l 3 Meus Supl ~ | Video 1> Indicador Comentario 12 Rodape- Caixa de e

- Online - g4 Instantineo - 0 EIES e Tl E|__:| Referéncia Cruzada [#] Mimero de Pagina~  Tego~ =-
Tabelas Tlustragdes Suplementos Midia Links Comentarios Cabecalho e Rodapé Texto
2.0 1. B O 18, -2 c3.0 4 5 B Feq B o9 210y 11 12y 13 14 (ELS. g 18 17 18
26
x2+1 ¢))
O

Fonte: Producéo do Proprio Autor (ou Elaborada pelo Autor) (Fonte tamanho 10).

1.1.1.1 Secao quartenaria do primeiro Capitulo.
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1.1.1.1.1 Secdo quinaria.




2 TITULO DO SEGUNDO CAPITULO

2.1 Secao secundaria do segundo Capitulo.

2.1.1  Secao terciaria do segundo Capitulo.

2.1.1.1 Secdo quartendaria do segundo Capitulo.

2.1.1.1.1 Secdo quinaria do sequndo Capitulo.

29






3

TITULO DO TERCEIRO CAPITULO.

31






4 TITULO DO QUARTO CAPITULO.

fasdfadsfdsf

33
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CONCLUSAO (ou CONSIDERACAO FINAL)

Escreva aqui suas conclusdes ou consideraces finais.
AjskIdjkIFKITITaskdfjdsfjhaskjhfkjahskjdhfakjhsdkjfhkjahsdfjaskdhf
kjahsjdkfhkjahsdkjfhkjashkjfhkjlashdfkjhadsjkhfjkdshfkjlhakjdshkjahfkjdhasdf.
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APENDICES

APENDICE A - Titulo do Primeiro Apéndice.

Substitua a expressao “Titulo do Primeiro Apéndice” pelo titulo do seu Apéndice.
Para criar um novo Apéndice digite o nome do Apéndice selecione-o e clique em
APENDICES, na barra de ferramentas em Estilo.
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APENDICE B - Estrutura e Regras para elaboracio da monografia

A estrutura geral da monografia esta exposta no Quadro 1 — Estrutura da Monografia.

Quadro 1 — Estrutura da Monografia.

Capa Obrigatorio
Elementos Extemos Lombada ou dorso | Opcional
Folha de Rosto Obrigatorio
Ficha Catalografica | Obrigatério
Errata Opcional
Z(E)Irhoavagéo de Obrigatorio
Dedicatoria Opcional
Agradecimento Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo e Palavras-
chave na lingua | Obrigatdrio
Elementos Pré- | vernacula
Textuais Resumo e Palavras-
Chave na lingua | Opcional
estrangeira
Elementos Intermos L!sta de ilustragdes | Opcional
Lista de Opcional
tabelas/quadros
Lista de
abreviaturas e | Opcional
siglas
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatorio
Introducdo
Elementos Textuais | Desenvolvimento
Conclusao
Referéncias Obrigatorio
Elementos Pds- GIqssé_rio Opc!onal
Textuais Apéndice Opc!onal
Anexo Opcional
Indice Opcional

Fonte: Producéo do Proprio Autor (ou Elaborado pelo Autor) (Fonte tamanho 10).

Encontra-se no Quadro 2 regras gerais da Monografia. Ver também NBR

(ABNT, 2011).

14724
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Quadro 2 — Regras Gerais.

Folha A4 (21 cm x 29,7 cm)
Papel branco ou reciclado.
Margens e Anverso/frente:

Esquerda e Superior: 3 cm
Direita e Inferior; 2 cm

e Verso:
Superior e direita: 3cm
Esquerda e inferior: 2cm

Cor da fonte

Cor preta. Utilizagdo de outras cores somente para as
ilustracGes.

Tipo e tamanho da fonte

e Fonte para o corpo do texto: Times New
Roman ou Arial;
e Tamanho: 12 para o corpo do texto;
OBS.:
» Tamanho 10:
- citagdes com mais de trés linhas;
- notas de rodapé;
- paginacao;
- dados internacionais de catalogacao na publicacdo;
- Titulo, fonte, nota e legenda de ilustracdo, tabela,
quadro e gréfico.
» Ver topico abaixo sobre formatagdo do titulo

das secoes.
Paragrafo Recuo 1,5 cm
Espagamento Espacamento entre as linhas 1,5.
EXCECAO (devem ser digitados em espaco
simples):
e citagdes de mais de trés linhas;
e notas de rodapé;
e referéncias;
e legendas das ilustragdes e das tabelas.;
Obs.: as referéncias devem ser separadas entre si por
um espaco simples em branco.
Verso/Anverso Resumo, Lista de ilustragbes (figuras, quadros,

tabelas...), Agradecimento, Sumario, se¢Oes primarias
(Titulo de Capitulos), Anexos, Apéndices,
Conclusdo, Referéncias, Glossario, devem ser
iniciadas no anverso (péagina impar).

Os dados internacionais de catalogacéo (ficha de
catalogréafica) devem vir no verso da folha de rosto.

Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico, que sao 0s
elementos pré-textuais e pos-textuais, como errata,
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, Lista de simbolos, resumos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s)
e indice(s), devem ser centralizados.

Fonte: Producédo do Proprio Autor (ou Elaborado pelo Autor) (Fonte tamanho 10).

Para formatacdo do titulo dos Capitulos e das secbes secundarias, terciarias,

quartenarias e quinarias, seguir:
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Resumo, Abstract, Agradecimento, Introducdo, Sumario, Lista de llustracoes,
Lista de Tabelas, Lista de Simbolos, Lista de Quadros: Fonte Arial, tamanho 14,
negrito; caixa alta (MAIUSCULA), centralizado;

Nome dos Capitulos Numerados: Fonte Arial, tamanho 14, negrito, caixa alta
(MAIUSCULA); alinhamento & esquerda;

Secdo Secundaria: Fonte Arial, tamanho 12, negrito; alinhamento a esquerda;
Secdo Terciaria: Fonte Arial, tamanho 12, negrito, italico; alinhamento a esquerda;
Secdo Quartenaria: Fonte Arial, tamanho 12, italico; alinhamento a esquerda;
Secdo Quinaria: Fonte Arial, tamanho 12, sublinhado, italico. alinhamento a
esquerda;

Anexo, Apéndices: Fonte Arial, tamanho 14, Negrito; Centralizado.
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ANEXOS

ANEXO A — Titulo do Primeiro Anexo

Substitua a expressao “Titulo do Primeiro Anexo” pelo titulo do seu Anexo.
Para criar um novo Anexo digite o0 nome do Anexo selecione-0 e clique em

ANEXQOS, na barra de ferramentas em Estilo.






ANEXO B - Memorando 472/2017: Ficha Catalografica.

Ay
. PRI Universidade s ¢ ESTADO,
s (3 Estarual de Goids Qﬁlﬁ' DE GOIAS
Memorando N° 47272017 Anipolis, 27 de abril de 2017.

Da: Coordenacio de Ensmo da Pr3 / SIBEE

Para: Pro-Rertoria de Extensio. Pro-Feitona de Pesquisa e Pos-Gradoacio, Direcio dos Campus e
Bibliotecas dos Campus da UEG

C/C: Coordenadores de Curso
Assunto: Sistema de Geragdo Antomatica de Fichas Catalograficas da UEG
Senhor (a) gestor (a).

Considerando-se a grande demanda por confeccio de fichas catalograficas para os trabalhos
académucos desenvolvidos no dmbito da Universidade Estadual de Guias - UEG, o Sistema Integrado
de Biblictecas Regonais — SIBRE, em parcenia com a Coordenacio de Desenvolvimento de Sistemas da
UEG, implantou o Sistema de Geragio Automatica de Fichas Catalograficas, ferramenta digital
disponivel no site da Pro-Feitora de Gradoacio, que dard maior agilidade a esses processos e ofinmzara
as atividades desemvohnidas no dmbito das bibliotecas da mstitmcio.

Trata-se de um servigo oferecido de forma totalmente eletrdmica, onde o usudno pode realizar o
atendiments por conta propria. Utlizando essa ferramenta, o ahmo pode elaborar a ficha catalografica
de seu trabalbo com total autonoma, mediante o preenchimento cometo do formmlano eletrmico,
gerando a ficha cataloprafica em arquive PDFE, disponivel para download efon impressfio, ndo sendo
necessana a realizagio de cadastro para o acesso a0 SeIVIgo.

Nesta oporfumdade, apresentamos o manual para a uhilizacio do sistema para que evenfuais
dividas possam ser sanadas.

Pessaltamos, ainda, a necessidade de divalgacio do produto para docentes e discentes.

Estamns 4 disposicio para quaisquer esclarecimentos.
Atenciosamente,

0 . Ia. . ,-"-“'l
'I')/',".'x-.-'r'{r‘-.' ] '|‘|".j.'1'-1k TN : "*’g_'rr_ |

B Pt S M Cosane
Coordenadora de Ens

Bibliotecina do SIBRE

47
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Instrugdes para a utilizagédo do Sistema de Geracdo Automatica
de Fichas Catalogréficas da UEG

A ficha catalografica € um elemento obrigatério dos trabalhos académicos e descreve
de forma detalhada as informacdes bibliograficas de uma publicacéo, tais como autoria, titulo,
editora, ano de publicacdo e assunto, de acordo com as regras do Codigo de Catalogacéo
Anglo-Americano (Anglo-American Cataloguing Rules — AACR2).

Visando atender as necessidades dos alunos de graduacdo e pos-graducéo que estdo
em fase de conclusdo de curso, o Sistema Integrado de Bibliotecas Regionais — SIBRE, em
parceria com a Coordenagéo de Desenvolvimento de Sistemas da Universidade Estadual de
Goiés, apresenta o Sistema de Gera¢do Automatica de Fichas Catalogréficas.

A ficha sera gerada de acordo com os dados inseridos pelos usuarios da ferramenta,
0s quais terdo total responsabilidade sobre as informacGes apresentadas no documento. O
programa far4 a ordenacdo e formatacdo correta das informacGes, apresentando a ficha
catalogréfica finalizada e normalizada, como um arquivo PDF, disponivel para download e/ou
impressao.

Informamos, ainda, que nesta modalidade de confeccdo de ficha catalografica, ndo
sera gerada a classificacdo de assunto da obra, apenas a classificacdo de Cutter (Classificacdo
de autor) e as palavras-chave serdo apresentados na forma digitada pelo usuério.

E valido ressaltar que o documento deve constar no verso da pagina de rosto, na
parte inferior da monografia, tese ou dissertacao.

O formulério para preenchimento da ficha esta disponivel no site da Pro-Reitoria de
Graduacao, mais especificamente no link:

http://www.prg.ueqg.br/aditivo/ficha_catalografica/?funcao=ficha&tipo=monografia



http://www.prg.ueg.br/aditivo/ficha_catalografica/?funcao=ficha&tipo=monografia

Gerador de Ficha Catalografica

Sobrenoms

Titulo do
trabalho

Cédigo cutter

Curso

Nome do
orientador

Nome do
co-orientador

Ano

Assuntos

(min. 1, mdx.
5)

FORMULARIO PARA PREENCHIMENTO

ver tabeld

Seleciona um awrso...

Trabalho
{monografia)

Sobrenome

Sobrenome

Nimero de
paginas

@ Graduacio

Especializagao

volta
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ELEMENTOS DESCRITIVOS FUNDAMENTAIS

NOME (AUTORIA): responsavel direto pela producdo da obra. No caso de monografias,
teses e dissertagdes, a autoria é do aluno. A entrada desse dado no programa é feita em dois

campos: nome (e primeiro sobrenome, se houver) e sobrenome (sempre o ultimo).

SOBRENOME (AUTORIA): ultimo sobrenome. Utilize sempre o sobrenome e a forma pelo
qual vocé costuma a publicar seus trabalhos. O sobrenome sera a entrada principal da ficha
catalografica e item primordial para a recuperacéo da publicacdo. Exemplo: Alves, Ana Maria

Miranda (Alves=sobrenome e Ana Maria Miranda=nome).

TITULO DO TRABALHO: nome ou expressio que distingue e individualiza uma
publicacdo. Se houver um subtitulo este devera ser colocado apds o titulo separado pelo sinal
de dois pontos. Utilize letras mailsculas somente para inicio do titulo ou quando tratar-se de
nome proprio.

Exemplo: Modelo de seguranca da linguagem Java: problemas e solugdes.

CODIGO CUTTER: nlmero atribuido ao sobrenome do autor para a individualizacio e
organizacdo alfabética, por autor, da sua monografia, tese ou dissertacdo no acervo da
Biblioteca. Para obté-lo, consulte a tabela Cutter Sanborn (em
http://www.unforbi.com.ar/herramientas/tablascutter/cutterABC.html), procure pelo
sobrenome ou forma mais préxima ao sobrenome completo e complete o campo com o
numero indicado.

Exemplo: sobrenome Alves, o codigo Cutter é 474, que corresponde a Alve. Insira 474 no
campo

‘codigo Cutter’.

TRABALHO: tipo de trabalho produzido e consequente grau obtido. Escolha graduacéo ou

especializacdo, quando se tratar de monografia, e dissertacdo ou tese nos demais casos.

CURSO: Campus e curso ao qual vocé pertence e defendeu seu trabalho.

NOME DO ORIENTADOR: como co-responsavel pelo trabalho, insira 0 nome do seu

orientador e primeiro sobrenome, se houver.
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SOBRENOME DO ORIENTADOR: insira o ultimo sobrenome do orientador.
ANO DE PUBLICACAOQO: ano em que o trabalho foi apresentado.
NUMERO DE PAGINAS: total de paginas do trabalho.

INDICACAO DOS ASSUNTOS ABORDADOS PELA OBRA: palavras ou expressoes
que devem representar o conteudo da monografia, tese ou dissertacdo. Devem aparecer em
ordem decrescente de importancia, ndo sendo redundantes ou repetitivos. E obrigatorio inserir
um assunto, os demais devem ser inseridos em funcdo da necessidade amplitude de temas do

conteddo da tese ou dissertacéo.



